KULTUR VE TURIZM BAKANLIGI YAZMA ESER KUTUPHANI?_LERi GALISMA, YAZMA VE ESKIi
HARFLi BASMA ESERLERDEN YARARLANMA YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amacg

Madde 1 —Bu Yonetmeligin amaci, Kilttr Bakanhgi Kittphaneler Genel Midurligine bagh yazma
eser kltlphanelerinin calisma ve kitliphanelerde bulunan yazma ve eski harfli basma eserlerden
yararlanma esaslarini belirlemektir.

Kapsam

Madde 2 —Bu Yonetmelik, Kultir Bakanligi Kitiphaneler Genel Midurliglne bagl, yazma eser
kUtlphaneleri ile dermesinde yazma ve eski harfli basma eser bulunan halk kitliphanelerinin, bu
eserlere iliskin islemleri konusunda temel hikimleri kapsar.

Hukuki Dayanak

Madde 3 —Bu Yonetmelik, 354 sayil Kiltir Bakanhginin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun
Hukmunde Kararnamenin 11 inci maddesi uyarinca hazirlanmistir.

Tanimlar
Madde 4 —Bu YOonetmelikte gegen;

a) Bakanlik : Kalttr Bakanhgini,

b) Genel Mudurlik : Kitliphaneler Genel Mudarlaging,

c) Kutuphane : Yazma eser kituphanelerini ve dermesinde yazma ve eski harfli basma eser
bulunan kittiphaneleri,

d) Yazma Eser : Elle yazilmis, sanatsal, tarihsel ve icerik dederi olan, kitap, gazete, dergi, mektup,
ferman, berat, levha, hilye, hat ve benzeri eserleri,

e) Eski Harfli Basma Eser : 1928 Harf Devrimi 6ncesinde eski harfle basiimis eserleri,

f) Diger Kitiphane Materyalleri : Bibliyografya, sozlik, ansiklopedi, biyografi, basvuru kaynaklari,
fotograf, harita, plak, mikrofilm, mikrofis, CD/DVD ve benzeri materyalleri,

tanimlar.
iKiNCi BOLUM
Gorevler

Yazma Eser Kiitiiphanelerinin Gorevleri

Madde 5 —Kitlphane, kitiphane materyallerinden yararlanmak ve bibliyografik bilgi edinmek
isteyen arastirmacilar icin enformasyon merkezi durumunda olup, teknik, kullanici ve yénetim
hizmetleri ile ilgili is ve islemleri yerine getirir.

Istanbul Sileymaniye Yazma Eser Kiitiiphanesi ve Konya Bélge Yazma Eserler Kiitiiphanesi
Mudurlikleri, yazma eserler merkezi olarak idari bakimdan kendilerine bagh kitliphanelerin her
tarla islemlerinin yurtttilmesi yaninda, diger kitliphanelerin, bu eserlerle ilgili islemlerinde
koordinasyon, denetim ve danismanlik gérevini Ustlenir.

Katlphane, yurt ici ve yurt disinda bulunan kitiphanelerle iletisim kurar ve 6zellikle mikrofilm,
CD/DVD degisimi, kitiphanede bulunmayan eserlerin kopyalari ile, bibliyografya ve toplu
kataloglarin saglanmasi konusunda karsilikli olarak isbirligine gider, olanaklari 6lglisinde 6nemli
eserlerin tipki basimini yapar ya da Genel Mudirltige bu konuda 6neride bulunur.

Yirarlukteki mevzuata gore yonetimle ilgili diger gorevleri yapar.

UCUNCU BOLUM



Hizmet Tiirleri
Madde 6 —Kditlphanelerdeki hizmetler;

a) Teknik Hizmetler : Teknik hizmetler, yazma ve eski harfli basma eserlerin kltliphaneye
girisinden, kullanicilarin yararlanmasina sunulacak duruma getirilisine kadar gegirdigi islemlerin
tamamidir.

1)Yazma ve Eski Harfli Basma Eserlerin Segimi ve Saglanmasi : Yazma ve eski harfli basma eserler
ile diger kiutiphane materyalleri kitiiphaneye satin alma, badis, dedisim ve devir yoluyla saglanir.
I) Satin Alma :Yazma ve eski harfli basma eserler Genel Biitce, il Ozel idare ve Belediye
bltcelerinden saglanacak ddenekle satin alinir ve kittiphane koleksiyonuna dahil edilir.

Bu eserlerin satin alma islemleri, Ankara’da Milli Kiitiiphane Baskanligi, istanbul’da Siileymaniye
Yazma Eser Kitlphanesi Mudirltigi ve Konya’da Bolge Yazma Eserler Kuttiphanesi Mudarlaga
tarafindan yurataltr. Diger kitiphanelere yapilan satis bagvurulari bu kitiphanelere yonlendirilir.
Satin alinacak eserler igin, Kiltir Bakanlidi Yayin Segme Yénetmeliginin 5 inci maddesi uyarinca,
Valinin onayi ile Istanbul’da Siileymaniye Yazma Eser Kiitiiphanesi, Konya’da Bélge Yazma Eserler
Kutlphanesi Muduria Baskanlidi’'nda konuyla ilgili en az (ic uzman elemandan olusan bir kurul
kurulur. Eserler bu kurulca secilir ve fiyatlandirilir.

II) Bagis :Kisiler ve kurumlarca badislanan yazma ve eski harfli basma eserler, Istanbul’da ve
Konya’da, bu maddenin (a) bendinin (1/I) nolu alt bendinde belirtilen kurulca, illerde ise Valilik
onayi ile olusturulacak, Il Halk Kitiiphanesi Midirinin baskanhginda en az ic uzmanin bulundugu
kurul tarafindan secilerek kabul edilir. Toplu badislar koleksiyon olarak muhafaza edilir.

III) Degisim :Yazma ve eski harfli basma eserlerin tipki basim, CD/DVD, mikrofilm ve fotograf gibi
kopyalari, diger kittiphanelerden ve yabanc tlke kittiiphanelerinden karsiliklilik esasina gore,
oncelik Turkge eserlere verilmek lzere, koleksiyonun zenginlestirilmesi icin dedistirilir.

IV) Devir :Kuttphaneler ve diger kurumlar arasi devir islemleri, Bakanlik Onayi ile "Ayniyat
Talimatnamesi" hikimlerine gére yuratalar.

Yazma ve eski harfli basma eserler ile diger kiitiphane materyallerinin ayniyatla ilgili islemleri
"Ayniyat Talimatnamesi" hikimlerine gbre yuratdlar.

2) Kataloglama ve Siniflama : Yazma ve eski harfli basma eserler ile diger kiitiphane
materyallerinin kataloglanmasi "Anglo-Amerikan Kataloglama Kurallari 2"; siniflamasi ise, "Dewey
Onlu Siniflama" sistemi ve "297 islam Dini ve islam ilimleri Siniflama Cetveli"ne gére yapilir.

3) Mikrofilm — CD/DVD Arsivi : Kitliphanede, dermedeki yazma ve eski harfli basma eserlerin
kopyalarindan meydana gelen bir arsiv olusturulur. Arsivleme islemlerinde dncelik, kullanicilar
tarafindan en gok istenen, orijinalinden yararlaniimasi fiziki bakimdan sakincali bulunan, yipranmis
ve onarim zorunlulugu olan eserlere verilir. Koleksiyonda bulunmayan 6nemli eserlerin de mikrofilm
veya CD/DVD’leri saglanarak arsive kazandirihr.

4) Konservasyon-Restorasyon : Onarilmasi gereken yazma ve eski harfli basma eserlerin, éncelikle
tek nusha, muellif hatti olanlari ile cilt, tezhip, minyatlr ve yazi bakimindan sanat dederi
bulunanlarla cok yipranmis olanlarin, istanbul’da ve Konya Bélge Yazma Eserler Kiitiiphanesi'nde
kurulmus bulunan restorasyon merkezlerinde onarimlarinin yapilmasi saglanir.

5) istatistik : Calismalara iliskin olarak ;

-Halk Kitiiphaneleri Yillik Istatistik Formu,

-Yazma ve Eski Harfli Basma Eserler Yillik Istatistik Formu,

-Yil igerisinde kiitiphaneye giren yazma ve eski harfli basma eserlerin ayri ayri sayilari,
kutlphaneye ne sekilde saglandidi, varsa onarilan kitaplara iliskin bilgiler,

yillik olarak,

-Eserlerden kopya alarak yararlanan kisi-kurum, kopyasi alinan eser sayisi ve alinan Ucrete iliskin
bilgiler,

aylik olarak,

hazirlanir ve Genel Midirlige gonderilir.

6) Kitaplarin Yerlestirilmesi ve Depo Kosullari : Yazma ve eski harfli basma eserler, depoya
demirbas numaralarina gore yerlestirilir ve depo sistemi ile hizmet verilir. Bu eserler, dogal afetler
ile galinmalara karsi guvenlik, yipranma ve bozulmalarina karsi da, pasif koruma 6nlemleri alinmis
depolarda muhafaza edilir. Eserlerin;

-Binanin bodrum ve son kati disinda bir katta,

-Sicakhgin 18°C, badil nem oraninin %50, isik siddetinin 50 lux'i asmadidi, pencerelerin Ultraviyole
isinlarini gecirmedidi, cati, pencere ve kapilarin dis etkenlere karsi korunakli hale getirildigi,
-Yangin, su baskini, dogal afet ve hirsizliga karsi gerekli gtivenlik 6nlemlerinin alindidi, cift kilitli,
celik kapili,

-itfaiye ve polise bagh alarm sistemleri kurulu, raflari bécek iretmeyecek malzemeden yapilmis
Ozellikle gelik raf kullanilan,

depolarda muhafaza edilmesi gerekir.

b) Kullanici Hizmetleri : Kullanicilarin kitiphaneden yararlanmasina iliskin islemlerin tamamdir.



Yararlanma, eserlerden dogrudan olabilecedi gibi, kopya yoluyla da yapilabilir.

1) Eserlerden Dogrudan Yararlanma : Kitiphane kaynaklarindan, yerli ve yabanci kullanicilarin
kolay ve hizli bicimde yararlanmasi esastir.

Eserlerden yararlanma, oncelikle kiitiiphane arsivindeki mikrofilm, CD/DVD, fotograf yoluyla
saglanir.

Kutliphanede kopyasi olmayan eserler, 6zel okuma salonunda ve gorevliler gdzetiminde hizmete
sunulur. Fiziksel zarar gérebilecek yazma ve eski harfli basma eserlerin, kullaniciya
CD/DVD/mikrofilm/fotograflar verilir. Onarima alinmis ve onarima alinmak Uzere listelenmis yazma
ve eski harfli basma eserlerin de CD/DVD, mikrofilm ve fotograflarindan yararlandirilir.

Yazma ve eski harfli basma eserler 6diing verilmez ve kullanici tarafindan hicbir kosulda kitiphane
disina cikarilamaz.

Kullaniciya, Gzerinde kamera bulunmayan diz Gstid bilgisayar kullandirilabilir. Kullanicinin, eserden
yararlanilan 6zel okuma odalarina, canta, palto, fotograf makinesi ve kamera ile girmesine izin
verilmez.

Yabanci uyruklu kisilerin kiitiiphaneden yararlanmasina iliskin islemler, "Tirkiye’de ilmi Arastirma,
Inceleme Yapmak ve Film Cekmek Isteyen Yabancilar veya Yabancilar Adina Miiracaat Edenler ile
Yabanci Basin-Yayin Mensuplarinin Tabi Olacaklari Esaslar"i belirliyen 29/4/1988 tarihli ve 19799
sayill Resmi Gazete'de yayimlanan 4/4/1988 tarih ve 88/12839 sayili Bakanlar Kurulu Karari
uyarinca yuratalar.

Disisleri Bakanligi kanaliyla alinan arastirma basvurulari Genel MidUrlikge en seri bigcimde
katlphanelere ulastinilir, ilgili bakanhk ve kuruluslara bilgi verilir.

-Bir veya birkag kitiphane icin arastirma izni alan ancak baska kuatiphaneden de yararlanmak
isteyen arastirmacilarin,

-Hi¢ arastirma izni olmadan cok kisa sureli olarak bir eserden yararlanacak yabanci uyruklularin,
Kutliphane Mudurlagune miracaat etmeleri halinde, yonetimce uygun goéruldtigu takdirde, kimlik
ve adres bilgileri alinarak, gézetim altinda galismalarina izin verilir.

Turkiye Universitelerinde 6grenci olan yabanci uyruklularin, ikamet izni bulunmasi durumunda
arastirma yapmalarina, kiitiiphane yonetimi tarafindan uygun goéruldiga takdirde, 6grenci kimligi
ve adres bilgileri alinarak izin verilir.

Turkiye Cumhuriyeti vatandasi olan arastirmacilarin, eserlerden yararlanmak icin dogrudan
kitliphaneye basvurmalan yeterlidir.

2) Eserlerden Kopya Yoluyla Yararlanma : Yazma eserlerden kopya alimi; mikrofilm, mikrofilm
baskisi, fotograf ve CD/DVD yoluyla yapilir.

Bu konudaki isteklerin karsilanmasinda; 25/9/1986 tarih ve 86/11038 sayili Bakanlar Kurulu
Karariyla yururlige konulan "Kamu Kurum ve Kuruluslarina Ait Eserlerden Faydalanma Usul ve
Esaslari Hakkinda Tuzik" hikimleri uygulanir.

Basvurular, yazili olarak Bakanhga yapilir ve Bakanlikga dederlendirildikten sonra istek, kiitiphane
tarafindan karsilanir.

Kullanicilarin basvurularinda;

-Kimliklerinin bir 6rnegini,

-Isim ve agik adreslerini, telefon numaralarini,

Kopyasini istedigi eserin, biliyorsa;

-Hangi klttphanede bulundugunu,

-Demirbas numarasini,

-Adini, yazarini,

-Sayfa numaralarini,

-Hangi amagla kullanacagini belirtmeleri,

gerekir.

Yazma eserlerden makale veya kitap yayimlamak Uzere yararlananlar, yayimladiklar eserin bir
ntshasini kitliiphaneye vermek zorundadir.

Buna uymayanlara bir daha arastirma ve inceleme imkani verilmez.

Ilgili kitiiphane yénetimi tarafindan uygun gériilmesi halinde, Bakanhi§a sorulmadan, eserlerin en
cok 5 sayfasinin mikrofilm/fotograf/CD-DVD istekleri karsilanabilir.

Yazma ve nadir eski harfli basma eserler ile gekimden zarar gérebilecek eski harfli basma eserlerin
fotokopileri gekilemez.

istekler, 6ncelikli olarak arsivde bulunan kopyalarindan gogaltilarak karsilanir. Arsivde kopyasi
bulunmayan eserlerin, fiziki durum ve dederleri acisindan zarar gérmeyecedi ktttiphane uzmanlari
tarafindan belirlendigi takdirde kopyasi alinir. Eserlerden mikrofilm/CD/DVD cekimi, bir kopyasi
istekte bulunan kullaniciya verilmek, eder kitliphane koleksiyonunda kopyasi yoksa, diger kopyasi
da kUtuphane arsivine kazandiriimak tzere iki kopya olarak yapilir. Yazma eserlerin yipranmamasi
icin, zorunlu olmadikga bir defadan fazla CD/DVD/mikrofilmi gekilmez.

Hizmetteki gecikmenin énlenmesi igin, Istanbul Siileymaniye Yazma Eser Kiitiiphanesi ile Konya
Bolge Yazma Eserler Kitliphanesi Mudurlikleri; yerli ve yabanci kullanicilarin mikrofilm, fotograf,
CD/DVD basvurularini dogrudan kabul eder, bu konuda Genel Mudurlikle ve ilgili kiitiphanelerle



dodgrudan iletisim kurar. Gerektiginde diger kitliphanelerdeki eserlerin de kopyalarini, ilgili
kattphane ile iletisim kurarak, istek sahipleri icin temin eder, islemlerin sonucundan Genel
Madarltuge bilgi verir.

3) Kullanici Rehberligi : Kitliphane gorevlileri ; kullanicilarin isteklerini karsilar ve karsilasacadi
sorunlarin giderilmesini saglar, eserlere ulasmada yardimci olur ve yol gosterir.

Kituphane hizmetlerini, etkinlikleri ve eserlerden yararlanma kosullarini iceren brosur, afis,
katalog, kitap, CD/DVD ve benzeri materyalleri hazirlayarak kullanima sunar.

4) Kulttrel Etkinlikler : Kitlphane; kilttr varhidimiz olan yazma ve eski harfli basma eserlerle ilgili
olarak toplumun bilinglendirilmesi, koleksiyonun diinya capinda tanitiminin yapilmasi, hizmetlerinin
duyurulmasi ve egitim amaciyla sergi, konferans, sempozyum gibi etkinlikler dtizenler. Konuyla ilgili
yurt ici ve yurt disi yayinlari, seminer, sempozyum, mizayede ve benzeri toplantilari izler,
toplantilarin ve 6nemli gelismelerin duyurusunu yapar, Universite, yerel yénetim, vakif, dernek,
diger kuttiphaneler ve ilgili kurum ve kuruluslarla isbirligini gelistirir.

DORDUNCU BOLUM
Yiiriirliikten Kaldirilan Yonetmelik, Yiiriirliik ve Yiiriitme

Yiiriirliikten Kaldirilan Yonetmelik

Madde 7 —Bu Yonetmelikle, 20/3/1985 tarihli ve 18700 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
"Slleymaniye Kutiphanesi Yonetmeligi" yururlikten kaldirilmistir.

Yirirlik

Madde 8 —Bu Yonetmelik yayimi tarihinde yurirlige girer.

Yiriitme

Madde 9 —Bu Yonetmelik htkumlerini Kaltir Bakani yuratar.

KULTUR VE TURIZM BAKANLIGI YAZMA ESER KUTUPHANELERI CALISMA, YAZMA VE ESKi
HARFLI BASMA ESERLERDEN YARARLANMA YONETMELIGINDE DEGISIKLIK
YAPILMASINA DAIR YONETMELIK

MADDE 1 — 9/4/2003 tarihli ve 25074 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan "Kulttr Bakanhgi Yazma
Eser Kitliphaneleri Calisma, Yazma ve Eski Harfli Basma Eserlerden Yararlanma Yonetmeligi"nin
adi, "Kultir ve Turizm Bakanligi Yazma Eser Kutliphaneleri Calisma, Yazma ve Eski Harfli Basma

Eserlerden Yararlanma Yénetmeligi" seklinde dedistirilmistir.

MADDE 2 — Ayni Yonetmeligin | inci maddesi asagidaki sekilde degistirilmistir.

"Madde 1 — Bu Yonetmelidin amaci, Kiltir ve Turizm Bakanligi Kitliphaneler ve Yayimlar Genel
Madarltgine bagli, yazma eser kiitiphanelerinin calisma ve kitliphanelerde bulunan yazma ve eski
basma eserlerden yararlanma esaslarini belirlemektir."

MADDE 3 — Ayni Yonetmeligin 2 nci maddesi asagidaki sekilde dedistirilmistir.

"Madde 2 — Bu Yonetmelik, Kiltlr ve Turizm Bakanlidi Kuttiphaneler ve Yayimlar Genel
Madarligine bagl yazma eser kitliphaneleri ile dermesinde yazma ve eski harfli basma eser
bulunan halk kittphanelerinin, bu eserlere iliskin islemleri konusunda temel hikamleri kapsar."

MADDE 4 — Ayni Yonetmeligin 3 (inci maddesi asadidaki sekilde dedistirilmistir.
"Madde 3 — Bu Yonetmelik, 16/4/2003 tarihli ve 4848 sayili Klltlr ve Turizm Bakanlgi Teskilat ve
Gorevleri Hakkinda Kanun'un 10 uncu maddesi uyarinca hazirlanmistir."”

MADDE 5 — Ayni Yonetmeligin 4 Gncli maddesinin (a) ve (b) bentleri asagidaki sekilde
degistirilmistir.

"a) Bakanlhk: Kiltir ve Turizm Bakanhgini,

b) Genel Mudurluk: Kitiphaneler ve Yayimlar Genel Mudarlaguna,"”

MADDE 6 — Ayni Yonetmeligin 6 nci maddesi (b) bendinin (1) numarali alt bendi asagidaki sekilde
dedistirilmistir.

"1) Eserlerden Dogrudan Yararlanma: Kitlphane kaynaklarindan, yerli ve yabanci kullanicilarin
kolay ve hizli bicimde yararlanmasi esastir.

Eserlerden yararlanma, oncelikle kiitiiphane arsivindeki mikrofilm, CD/DVD/ fotograf yoluyla
saglanir.

Kutiphanede kopyasi olmayan eserler, 6zel okuma salonunda ve gorevliler gozetiminde hizmete
sunulur. Fiziksel zarar goérebilecek yazma ve eski harfli basma eserlerin, kullaniciya



CD/DVD/mikrofilm/fotograflari verilir. Onarima alinmis ve onarima alinmak Uzere listelenmis yazma
ve eski harfli basma eserlerin de CD/DVD/mikrofilm/ fotograflarindan yararlandirilir.

Yazma ve eski harfli basma eserler 6ding verilemez ve kullanici tarafindan higbir kosulda
katliphane disina ¢ikarilamaz.

Kullaniclya, Gzerinde kamera bulunmayan diz Ustid bilgisayar kullandirilabilir. Kullanicinin, eserden
yararlanilan 6zel okuma odalarina, ganta, palto, fotograf makinesi ve kamera ile girmesine izin
verilmez.

Yabanci uyruklu kisilerin kiitiphaneden yararlanmasina iliskin islemler, Turkiye'de ilmi Arastirma,
Inceleme Yapmak ve Film Cekmek Isteyen Yabancilar veya Yabancilar Adina Miiracaat Edenler ile
Yabanci Basin-Yayin Mensuplarinin Tabi Olacaklar Esaslar'i belirleyen 4/4/1988 tarihli ve 88/12839
sayili Bakanlar Kurulu Karari uyarinca yarGtaltr.

Yabanci arastirmacilar ve yabancilar adina miiracaat edenler, miracaatlarini, dogrudan calismanin
yapilacagi mahaldeki birime veya bu birimin bagl oldugu idareye bizzat veya posta (faks/e-mail
v.b.) yoluyla yapabilirler. Miracaatlarda, arastirma-inceleme konusu, slresi ve arastirma yeri ile
muracaat sahibi hakkinda bilgi verilmelidir. Miracaatlar en geg bes gilin iginde sonuglandirilir.
Miracaatin yapildigi birim ya da birimin bagli oldugu idare tarafindan uygun gorildigu takdirde,
cgalismalarina izin verilir. Kitiphane, izin verilen ve kitliphanede calisma yapan yabanci uyruklu
arastirmacilarin adi, uyrugu, calisma konusu ve streleri ile ilgili bilgileri, aylk olarak Genel
Mudurltge bildirir.

izin alarak arastirma ve inceleme yapan yabancilar ve yabancilar adina calisanlar, hazirladiklar ilmi
rapor ve yayinladiklari eserin bir 6rnedini izin aldiklari makama verirler.

Tarkiye Cumhuriyeti vatandasi olanlarin kiitiphanelerden dogrudan yararlanmalarinda, kimlik
bilgilerini ibraz etmeleri yeterlidir."

Yirirlik
MADDE 7 — Bu Y6netmelik yayimi tarihinde yUrUrlige girer.
Yiiriitme

MADDE 8 — Bu Ydnetmelik hikimlerini Kiltlir ve Turizm Bakani yarttdr.



